
 

 

  منتديات أوفيسنا التعليمية

 

 أسأل رب العباد أن أوفق فى شرحه..  شرح  كيفية عمل النموذج المرفق

 الشرح مدعم بالصور

 محمود زكى الشريف// أخيكم فى الله 

 

 البداية

 نقوم بفتح ملف الأكسل

 DATAلتغيير اسمه الى  1ثم نحدد اسم الشيت 

 مرتين 1بالوقوف على اسم الشيت اسفل ملف الأكسل ونضغط على كلمه شيت 

 DATAونكتب 

 كما بالصورة التالية

 

 

 



 الخطوة الثانية

 DATAا معرفة حدود الجدول الموجود فى شيت علين

Table_array 

 المحدد بالصورة باللون الأحمر( A1:F11) ا بالصورة التالية نجد ان المدى كم

بالجدول ومعرفة رقم العمود المراد استدعاء البيانات التى به للشيت الثانى وهو 

 Bحسب النموذج موضوع الشرح العمود الثانى عمود 

1                          2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الخطوة الثالثة

 نذهب الى الشيت الثاني

 كما بالصورة التالية نجد أنه تم تحديدها بمربع  C3بالوقوف بالماوس على الخلية 

 تلقائيا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الخطوة الرابعة

 نذهب الى شريط الصيغة كما هو بالصورة المرفقة

 ثم نضغط كليك داخل المستطيل الأبيض

 لكى نبدأ بكتابة الدالة  المطلوبة

 DATAعلما بأننى يجب أن نتذكر اسم الشيت الأول 

 بالإضافة الى المدى الذى سبق الحديث عنه أعلاه

 اتهورقم العمود المطلوب استدعاء بيان

 

 

 

 

 



 الخطوة الخامسة

 نبدأ بكتابة المعادلة

 ( =) علما بأن أى معادلة تبدأ بـ 

 كما هى بالصورة التاليةكالتالى وتكتب بشريط الصيغة المعادلة 

 

 

 تكتب بالضغط على مفتاحى!  علامه 

Shift+1  رقم واحد المقصود الذى أعلى أحرف لوحة المفاتيح 

تكتب بالضغط على مفتاح ك طبعا بنكتب باللغة الإنجليزية فتلقائيا بالضغط  ;علامه 

 على مفتاح ك تظهر تلك العلامه

 shift+2تكتب بالضغط على مفتاحى $  علامه 

 م الموجود أعلى أحرف لوحة المفاتيحالمقصود الرق 2ورقم 

 حرف الـ ط+   shiftعلى مفتاحى تكتب بالضغط  "علامه 

IFERROR(VLOOKUP(B3;DATA!A$2:G$11;2;0);"")= 



 الخطوة السادسة

هذا لا قدر  ان لم تنجح محاولة الكتابة قم بنسخ المعادلة ثم لصقها بشريط الصيغة

للتأكد والتأكيد  endنضغط على مفتاح ..  بعد الانتهاء من كتابة المعادلة ... الله

ثم نعود ونقف مرة ...  enterثم نضغط على مفتاح ..  على الإنتهاء من كتابتها

نجد المربع ..  C3على نفس الخلية التى قمنا بإدخال المعادلة فيها ألا وهى  أخرى

نقوم بالضغط عليها وسحبها ..  الأسود وأسفله علامه مشار اليها بالصورة التالية 

 كما بالصورة المرفقة لكى يتم نسخ المعادلة بالخلايا التالية.. الى اسفل 

 

 

 

 

 

 

 

 



 لأخيرةالخطوة ا

 نكتب رقم الأكواد للتأكد من إتمام عملية الإستدعاء

 كما بالصورة التالية

 

 

 تم الشرح والحمد لله والله المستعان

 

 

 

 

 

 

 


